附件1：
计算机速录技能考试软件使用说明

1、启动：双击桌面上名称为速录技能测试的JSFY图标，进入考试窗口。
2、输入本人信息：在姓名、身份证号、核对身份证号栏目中输入对应信息，两次输入的身份证号必须一致。

3、登陆：信息输入完毕后，点击登陆按钮，系统会自动在D盘速录技能测试文件夹中新建3个文本文件，名称分别是姓名_身份证号_001.txt、姓名_身份证号_002.txt、姓名_身份证号_003.txt。如果这些文件已经存在，系统会保留原有文件。 
登陆成功后，会弹出登陆成功提示窗口，按确定后开始考试，考试窗口将移至窗口顶部。考试没有结束之前，请不要关闭该窗口，否则无法提交作业。

如果提示网络连接超时，可能是网络问题，请再次点击登陆按钮、重新尝试，直至登陆成功。

4、听打作业：不论使用何种输入法，务必确保作业文稿保存在系统自动建立的对应文本文件中。

点击考试窗口中绿色的三个按钮将分别用记事本打开对应的文件。

使用亚伟速录的，可以打开亚伟输入框，直接在记事本中进行听打作业（推荐此方法），也可进入亚伟界面，点击工具栏第二个按钮，打开指定文本文件，录入文稿，结束后直接保存。或者在亚伟界面录入完毕后，复印、粘贴听打文稿至指定文件。 

5、提交作业：

每一段音频听打结束后，在规定的三分钟时间内提交作业文稿。建议音频播放结束后，立即进行一次保存操作（单击文件菜单，选保存），以防内容丢失，并在整理完成后再次进行保存操作，并关闭记事本，然后点击窗口中蓝色按钮将提交相应的作业文稿。

系统将在提交前检查作业文档是否为空文件，同时检查记事本是否关闭，请根据对应的提示操作，直至文档不为空，且关闭了对应的记事本程序，方可提交。
提交成功后系统会弹出 提交成功提示窗口，看到此窗口，表示已经成功提交作业文件到服务器。
考试窗口左侧的窗口也会记录你的操作信息。
如果弹出网络连接超时窗口，可能是网络繁忙，请重新点击提交按钮，直到提交成功。
6、结束考试：所有作业提交成功后，即可自行离开座位，考试程序不需要关闭。

7、帮助：单击帮助按钮，可弹出本程序使用说明。
